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OLVIDATE DE CAPTURARPOLIZAS.

¡La contabilidad Electrónica nunca fue tanfácil!

 Es una aplicación que genera de forma masiva pólizas obteniendo la información de los  
XML del ADDo desdeuna ruta donde sehayanguardado.

 Genera pólizas de provisión de ventas, con conexión directa al catálogo de cuentas,  
dando la opcióna dar dealta la cuentadel cliente.

 Genera pólizas de provisión de compras/gastos con conexión directa al padrón de  
proveedores, dando opción a darlo dealta.

 Las pólizas puedenser una por documento o por día.
 Configura que quieres que lleve de concepto tu póliza, así como la referencia y concepto  

de losmovimientos.
 La asociación del UUID es a nivel pólizay movimiento.
 Es un sistema multiempresa ymultiusuario.
 Maneja los impuestos trasladados yretenidos.
 Podrás identificar los documentos por fecha, RFC, serie, folio, total, moneda, condiciones  

de pago y método depago.

Volver al índice.
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DESCRIPCIÓN:



 Descargar el instalador del sistema XML_POLIZAS de la página oficial de Ais
Contpaqi: https://www.aiscontpaqi.com/ dicho instalador se baja en “Descargas” de
nuestro equipo con el nombre de XML_Polizas.zip, este archivo lo copiamos a un
directorio donde se guardan los instaladores de los sistemas Contpaqi y lo
descompactamos.

 Ejemplo: C:\Compac\WINPAQ2020y lo extraemos en\XML_Polizas_v4.1

1.-INSTALACIÓN.

Volver al índice.
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Una vez extraído el .zip los siguientes serán los  
archivos que estarán dentro de lacarpeta:

INSTALACIÓN.

XML_Polizas.exe será
el que tomaremos
para una futura
actualización.

Volver al índice.
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XML_Polizas.pdf es el  
archivo informativodel  
sistema.

setup.exe es el
instalador del sistema,
hay que dar clic
derecho > Ejecutar
como administrador.

XML_Pólizas_Setup.msi
es un archivo necesario
por el instalador.



 Primero instalaremos en el Servidor escogiendo la opción Servidor/Monousuario y
posteriormente hacer la misma configuración en cada terminal escogiendo la opción
Terminal. Si es monousuario solo lo instalaremos en un solo equipo como
Servidor/Monousuario.

 Donde guardamos los instaladores le damos clic derecho al archivo Setup.exe y lo
ejecutamoscomoadministrador.

 En la ventana siguiente damos Next, en la siguiente dejamos la ruta predeterminada y
damosNext a las siguientes dospantallas.

 Esperamos a que termine la instalación.
 Se creará un acceso directo a XMLPólizas.

INSTALACIÓN.

Volver al índice.
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 Dentro del sistema XML Pólizas procederemos a configurar la conexión con  
Contpaqi Contabilidad, damos clic en el icono de Configurar.

 Podemos buscar el nombre del equipo e instancia donde se encuentra
instalado Contpaqi Contabilidad como servidor al dar clic en la lupa de la
esquina superior izquierda, y nos aparecerá todas las instancias de Sql que
están disponibles, escogiendo la que usa Contpaqi, en caso de que no se
encuentre también se puede escribir el nombre del equipo e instancia
obteniendo esos datos del Servidor de AplicacionesCONTPAQi.

2.-Configuración XMLPólizas.

Volver al índice.
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 En Usuario pondremos el usuario para
conectarnos a Sql que por lo general es sa o el
que se use para Contpaqi y su respectivo
Password

 Debemos probar la conexión dando clic en el
botón de la esquina superior derecha “Test de
conexión”.

 Seleccionamos Servidor/Mono o Terminal y
damos clic en el botón de Leer Licencia
CONTPAQi Contabilidad, a continuación nos
mostrará el número de serie de Contabilidad el
cual debes de proporcionar a tudistribuidor.

 Tu distribuidor te entregará un certificado de
compra con tu Código de Activación
(XML_Pólizas).

 Cuando tengamos el código de activación, lo tecleamos en el cuadro de abajo y  
damos clic enProbar.

 Al hacer esto, nos aparecerá una bandera verde, en caso de que encuentre un error  
pondrá una banderaroja.

 Damos “Guardar” y con esto terminamos con la configuración delsistema.
 Esto sedebedeconfigurar encada terminal escogiendo la opciónTerminal

Configuración XMLPólizas.

Volver al índice.
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INSTALACIÓN.

Volver al índice.

Este es un ejemplo del  
certificado de comprade  

XML Pólizas.
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 Para actualizar el sistema a la versión recién 
liberada vamos a la ruta 
C:\Compac\Winpaq2020\v4.1\

 Se copia el XML_Polizas.exe y se pega en la 
ruta C:\Compac\Software 
CONAN\XML_Polizas\ y se presiona 
Reemplazar el archivo en el destino.

 Al abrir el sistema va a mostrar la fecha de 
liberación del sistema y con esto se puede 
comprobar que haya quedado actualizado 
correctamente.

 La última versión liberada disponible es la 
versión 4.1 con fecha del 2019.01.22.

3.-Actualización deXML  
pólizas.

Volver al índice.
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 Comenzando con el uso del programa damos clic a
“Empresa”, con este proceso nos pedirá la clave de
acceso a Contpaqi Contabilidad ( se tomarán los
mismos usuarios que estén registrados en dicho
sistema)ynos mostrará las empresas quetenemos.

 Aquellas en las que aparece el recuadro negro, son las
que tienenmigradoelADDaSQL

 Escogemos la empresa que queremos usar y se
abrirá.

 Se da clic en pólizas, para así empezar con la
elaboración de la hoja de excel con la que
vamos a trabajar.

Comenzar con el uso y selección de laempresa.

4.-ProvisióndeVentaspordía

Volver al índice.
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En la pestaña de GenerarHoja:

 Especificamos la fecha inicial y el
rango de días a buscar los XML’s.

 Proporcionar la cuenta acumuladora
de Clientes si tengo especificado en
mi catálogo de cuentas una cuenta
por cada cliente, de lo contrario
especificar la casilla Usar cliente
Global, y escoger que el movimiento
es Cgo ( Cargo) y realizar lo mismo
conVentas.

 En XML_Polizas se puede desplegar
el catalogo de cuentas, accionando
la tecla F3 o dando clic en el botón
F3 al final de cadaopción.

ProvisióndeVentaspordía

Volver al índice.
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 Escoger Habilitar (Alta Subctas clientes) si al no
encontrar la razón social del cliente en catalogo de
cuentas queremos que nos de dé alta la una cuenta
por cada cliente como subcuenta de la cuenta que
especificamos en la casilla deClientes.

 Escoger Habilitar (Alta Padrón Clis) para que nos de dé
alta las cuentas en el Padrón de clientes/proveedores.

 Si queremos que las pólizas nos las desglose de modo
Documento por producto deberemos activar esta
opción.

 Generar tipo depóliza.

 Verificamos cual fue la ultima póliza que se generó de
ventas en Contpaqi Contabilidad yponemos un número
mayoren la parte de No. Póliza Inicial.

ProvisióndeVentaspordía

Volver al índice.
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 Debemos elegir VENTAS en la parte superior
derecha.

 En caso de querer que las pólizas sean
acomodados por RFC o por Serie llenamos estas
casillas según serequiera.

 Escogemos en que orden queremos que
aparezcan los XML en la hoja de excel, para
ventas por día recomendamosFecha SerieFolio.

 Si se quiere un orden de las pólizas se puede
elegir entre Día, Documento,Cliente yAgrupación.

ProvisióndeVentaspordía.

Volver al índice.
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 Se pueden excluir o solamente los xml’s que
estén asociados en alguna póliza de los que se
muestran.

 En caso de tener los xml en el ADD dejamos la
opción ADD_SQL y en caso contrario elegimos
la opción Alterna y seleccionamos la ruta
donde se tengas guardados losxml.

 Damos clic en GenerarHoja.

ProvisióndeVentaspordía.

Volver al índice.
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ProvisióndeVentaspordía.

 XML Pólizas ofrece la opción de Completar la Configuración de las cuentas, en
esta parte podremos escribir el numero de cuenta, en caso de no querer hacer
el registro dar clic enCancelar.

Volver al índice.
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ProvisióndeVentaspordía.

 XML Pólizas ofrece la opción de completar la configuración del padrón de
clientes/proveedores, en esta parte podremos seleccionar si el cliente es
también proveedor, marcando la casilla de la columna Prv, y asignando la cuenta
de proveedor para ese cliente, de lo contrario presionar el botón cancelar

Volver al índice.
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ProvisióndeVentaspordía.

 XML Pólizas ofrece la opción de dar de alta las cuentas de Clientes que no se
encontraron durante la generación de las pólizas; cuando le damos en el botón
de procesar nos dará automáticamente de alta estos clientes a CONTPAQi
Contabilidad.

Cuentas no  
encontradas, en esta  

parte podremos darde  
alta o cancelar para  

continuar.

Buscamos la cuentadesde  
CONTPAQi Contabilidad y  
podemos ver que se diode  

alta al cliente.

Volver al índice.
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ProvisióndeVentaspordía.

 Cuando se haya terminado este registro de las cuentas se abrirá la hoja de
trabajo en excel que nos permitirá ver a detalle las pólizas creadas, en la hoja de
trabajo podremos verificar losdatos.

 Cuando terminemos la revisión de esta hoja laguardamos.

Volver al índice.
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ProvisióndeVentaspordía.

 Nos vamos a la pestaña 
de Revisar\Completar 
Hoja 

 Cargamos la hoja desde
el  botón.

 Se revisa la configuración de
las cuentas en la configuración
VENTAS

 Presionar el botón
Revisar/Completarhoja

Volver al índice.
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ProvisióndeVentaspordía.

 Al finalizar la revisión en dado caso 
que haya algún dato faltante se va a 
mostrar el total de errores a corregir. 
Al darle ok mandara a la Hoja y en el 
color indicado va a mostrar las celdas 
a corregir.

 Al terminar la correcciones se revisa 
de nuevo hasta que marque 0 
errores.

Volver al índice.
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ProvisióndeVentaspordía.

 Nos vamos a la pestaña de CrearPólizas

 Cargamos la hoja desdeel  
botón.

 Se activará el botón de Crear
pólizas. Dará paso a la
creación de las pólizas, xml
pólizas revisa primero la
hoja y después mandará un
mensaje deconfirmación.

Volver al índice.
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ProvisióndeVentaspordía.

 Las pólizas que se crearon
las podemos ver desde
CONTPAQi Contabilidad,
nos vamos a Pólizas ->
Listado de pólizas ->
Buscamos la póliza con la
fecha que seguardo.

 Dando doble clic a la
póliza podemos ver a
detalle los
movimientos.

Volver al índice.
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ProvisióndeVentaspordía.

 De igual manera dando doble clic al movimiento podemos ver el importe a
detalle con UUID asociado. Esto lo podemos hacer en cada uno de los
movimientos.

Volver al índice.
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Comenzar con el uso y selección de laempresa.
 Si estamos en la empresa donde vamos a hacer las

pólizas de compras gastos podemos pasar a la
siguiente página, en caso contrario damos en el
botón.

 Después damos clic a “Empresas”, con este
proceso nos pedirá la clave de acceso a Contpaqi
Contabilidad (se tomarán los mismos usuarios que
estén registrados en dicho sistema) ynos mostrará
las empresas quetenemos.

 Escogemos la empresa que queremos usar y se
abrirá.

 Damos clic en pólizas, para así empezar con
la elaboración de la hoja de excel con la
que vamos a trabajar.

5.-Provisióndecomprasygastospor  
documento.

Volver al índice.
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Provisióndecomprasygastospor  
documento.

En la pestaña de GenerarHoja:
 Lo primero es la fecha y los días

que sevanagenerar.

 Elegir en el cuadro de la
derecha que concepto de póliza
se realizará en este caso
Compras_Gastos.

 Proporcionar la cuenta de
proveedores que tengo en mi
catálogo de cuentas, de lo
contrario especificar la casilla
Usar proveedor Global, y
escoger que el movimiento es
Abo (Abono).

 En XML_Polizas se puede
desplegar el catalogo de
cuentas, accionando la tecla F3
o dando clic en el botón F3 al
final del renglón.

Volver al índice.
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Provisióndecomprasygastospor  
documento.

 Podemos dejar habilitados los
cuadros para que se dar de Alta
Sub cuentas de proveedores y
dar de alta algún proveedor al
padrón de proveedores; al igual
que en ventas podremos
desglosar las pólizas por
Documento porproducto.

 Verificamos cual fue la ultima
póliza que se generó de
Compras gastos y ponemos un
número mayor en la parte de
No. Póliza Inicial (para que el
número de póliza no sea el
mismo).

 Debemos elegir
Compras_Gastos en el Tipo de
Póliza.

Volver al índice.
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Provisióndecomprasygastospor  
documento.

 Escogemos en que orden
queremos que aparezcan los
XML para mayor orden de las
pólizas (este orden también será
definido por laempresa).

 Si se quiere un orden de las
pólizas se puede elegir entre Día,
Documento, Cliente y
Agrupación.

 También se puede generar la
póliza por RFCo porSerie.

 Se pueden excluir o solamente
los xml’s que estén asociados en
alguna póliza de los que se
muestran.

Volver al índice.
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ruta
caso
ruta

ADD dejamos la  
predeterminada y en  
contrario elegimos la 
alterna de losxml.

 Damos clic en GenerarHoja.

 Podemos terminar completando
la configuración de las cuentas
escribiéndolas en esteapartado.

Provisióndecomprasygastospor  
documento.

 En caso de tener los xml en el

Volver al índice.
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 XML Pólizas ofrece la 
opción de dar de alta las
cuentas de Proveedores que
no se encontraron durante
la generación de las pólizas;
cuando le damos en el
botón de procesar nos dará
automáticamente de alta
esos proveedores a
CONTPAQi Contabilidad.

Cuentas no  
encontradas, en esta  

parte podremos darde  
alta o cancelar para  

continuar.

Buscamos la cuentadesde  
CONTPAQi Contabilidad y  
podemos ver que se diode  

alta al proveedor.

Provisióndecomprasygastospor  
documento.

Volver al índice.
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 Cuando terminemos la revisión de esta hoja laguardamos.

Provisióndecomprasygastospor  
documento.

 Cuando se haya terminado este registro de las cuentas se abrirá la hoja de
trabajo en excel que nos permitirá ver a detalle las pólizas creadas de Compras
Gastos, en la hoja de trabajo podremos verificar losdatos.

Volver al índice.
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 Nos vamos a la pestaña 
de Revisar\Completar 
Hoja 

 Cargamos la hoja desde
el  botón.

 Se revisa la configuración de
las cuentas en la configuración
VENTAS

 Presionar el botón
Revisar/Completarhoja

Volver al índice.
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Provisióndecomprasygastospor  
documento.



 Al finalizar la revisión en dado caso 
que haya algún dato faltante se va a 
mostrar el total de errores a corregir. 
Al darle ok mandara a la Hoja y en el 
color indicado va a mostrar las celdas 
a corregir.

 Al terminar la correcciones se revisa 
de nuevo hasta que marque 0 
errores.

Volver al índice.
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Provisióndecomprasygastospor  
documento.



 Cargamos la hoja desdeel  
botón.

 Se activará el botón de Crear
pólizas. Dará paso a la
creación de las pólizas, xml
pólizas revisa primero la
hoja y después mandará un
mensaje deconfirmación.

Provisióndecomprasygastospor  
documento.

 Nos vamos a la pestaña de CrearPólizas

Volver al índice.
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 Dando doble clic a la
póliza podemos ver a
detalle los
movimientos.

Provisióndecomprasygastospor  
documento.

 Las pólizas que se crearon
las podemos ver desde
CONTPAQi Contabilidad,
nos vamos a Pólizas ->
Listado de pólizas ->
Buscamos la póliza con la
fecha que seguardo.

Volver al índice.
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Provisióndecomprasygastospor  
documento.

 De igual manera dando doble clic al movimiento podemos ver el importe a
detalle con UUID asociado. Esto lo podemos hacer en cada uno de los
movimientos.

Volver al índice.
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Comenzar con el uso y selección de laempresa.
 Si estamos en la empresa donde vamos a hacer las

pólizas de compras gastos podemos pasar a la
siguiente página, en caso contrario damos en el
botón.

 Después damos clic a “Empresas”, con este
proceso nos pedirá la clave de acceso a Contpaqi
Contabilidad (se tomarán los mismos usuarios que
estén registrados en dicho sistema) ynos mostrará
las empresas quetenemos.

 Escogemos la empresa que queremos usar y se
abrirá.

 Damos clic en pólizas, para así empezar con
la elaboración de la hoja de excel con la
que vamos a trabajar.

6.- Pólizas deIngresos.

Volver al índice.
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Ingresos.

En la pestaña de GenerarHoja:
 Lo primero es la fecha y los días

que sevanagenerar.

 Elegir en el cuadro de la
derecha que concepto de póliza
se realizará en este caso
Ingresos.

 Proporcionar la cuenta de
clientes y bancos que tengo en
mi catálogo de cuentas, de lo
contrario especificar la casilla
Usar cliente Global, y escoger
que el movimiento es Abo
(Abono).

 En XML_Polizas se puede
desplegar el catalogo de
cuentas, accionando la tecla F3
o dando clic en el botón F3 al
final del renglón.

Volver al índice.
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Ingresos.

 Se puede dejar habilitada la
casilla para dar de alta las
subcuentas de losclientes.

 Verificamos cual fue la ultima
póliza que se generó de
Ingresos y ponemos un número
mayor en la parte de No. Póliza
Inicial (para que el número de
póliza no sea elmismo).

 El apartado Generar Póliza nos
organizará la poliza y se
ordenara dependiendo de como
lo hayamos configurado en esta
parte.

 También podremos generar las
pólizas por RFCo porSerie.

Volver al índice.
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 Escogemos en que orden
queremos que aparezcan los
XML para mayor orden de las
pólizas.

 Se pueden excluir o solamente
los xml’s que estén asociados en
alguna póliza de los que se
muestran.

Ingresos.

Volver al índice.

40



 En caso de tener los xml en el
ruta
caso
ruta

ADD dejamos la  
predeterminada y en  
contrario elegimos la 
alterna de losxml.

 Damos clic en GenerarHoja.

 Podemos terminar completando
la configuración de las cuentas
escribiéndolas en esteapartado.

Ingresos.

Volver al índice.
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 Cuando terminemos la revisión de esta hoja laguardamos.

Ingresos.

 Cuando se haya terminado este registro de las cuentas se abrirá la hoja de
trabajo en excel que nos permitirá ver a detalle las pólizas creadas de Ingresos, en
la hoja de trabajo podremos verificar losdatos.

Volver al índice.
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 Nos vamos a la pestaña 
de Revisar\Completar 
Hoja 

 Cargamos la hoja desde
el  botón.

 Se revisa la configuración de
las cuentas en la configuración
VENTAS

 Presionar el botón
Revisar/Completarhoja

Volver al índice.
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Ingresos.



 Al finalizar la revisión en dado caso 
que haya algún dato faltante se va a 
mostrar el total de errores a corregir. 
Al darle ok mandara a la Hoja y en el 
color indicado va a mostrar las celdas 
a corregir.

 Al terminar la correcciones se revisa 
de nuevo hasta que marque 0 
errores.

Volver al índice.
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Ingresos.



 Cargamos la hoja desdeel  
botón.

 Se activará el botón de Crear
pólizas. Dará paso a la
creación de las pólizas, xml
pólizas revisa primero la
hoja y después mandará un
mensaje deconfirmación.

Ingresos.

 Nos vamos a la pestaña de CrearPólizas

Volver al índice.
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 Las pólizas que se crearon
las podemos ver desde
CONTPAQi Contabilidad,
nos vamos a Pólizas ->
Listado de pólizas ->
Buscamos la póliza con la
fecha que seguardo.

 Dando doble clic a la
póliza podemos ver a
detalle los
movimientos.

Ingresos.

Volver al índice.
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 De igual manera dando doble clic al movimiento podemos ver el importe a
detalle con UUID asociado. Esto lo podemos hacer en cada uno de los
movimientos.

Ingresos.

Volver al índice.
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Comenzar con el uso y selección de laempresa.
 Si estamos en la empresa donde vamos a hacer las

pólizas de compras gastos podemos pasar a la
siguiente página, en caso contrario damos en el
botón.

 Después damos clic a “Empresas”, con este proceso
nos pedirá la clave de acceso a Contpaqi
Contabilidad ( se tomarán los mismos usuarios que
estén registrados en dicho sistema) y nos mostrará
las empresas quetenemos.

 Escogemos la empresa que queremos usar y se
abrirá.

 Damos clic en pólizas, para así empezar con la
elaboración de la hoja de excel con la que
vamos a trabajar.

7.-Pólizas deEgresos.

Volver al índice.
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En la pestaña de GenerarHoja:
 Lo primero es la fecha y los días

que sevanagenerar.

 Elegir en el cuadro de la
derecha que concepto de póliza
se realizará en este caso
Egresos.

 Proporcionar la 
proveedores y  
tengo en mi

cuenta de
bancos que
catálogo de

cuentas, de lo contrario 
especificar la casilla Usar prov
Global, y escoger que el 
movimiento es Cgo(Cargo).

 En XML_Polizas se puede 
desplegar el catalogo de
cuentas, accionando la tecla F3
o dando clic en el botón F3 al
final del renglón.

Egresos.

Volver al índice.
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 Se puede dejar habilitada la
casilla para dar de alta las
subcuentas de los proveedores
e incluso en el Padron de
proveedores..

 Verificamos cual fue la ultima
póliza que se generó de Egresos
y ponemos un número mayor
en la parte de No. Póliza Inicial
(para que el número de póliza
no sea elmismo).

 El apartado Generar Póliza
podemos dar el orden que se
requiera a lapoliza.

 También podremos generar las
pólizas por RFCo porSerie.

Egresos.

la imagen en estem om ent o.

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

Volver al índice.
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 Escogemos en que orden
queremos que aparezcan los
XML para mayor orden de las
pólizas (este orden también será
definido por laempresa).

 Se pueden excluir o solamente
los xml’s que estén asociados en
alguna póliza de los que se
muestran.

Egresos.

Volver al índice.
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 En caso de tener los xml en el
ruta
caso
ruta

ADD dejamos la  
predeterminada y en  
contrario elegimos la 
alterna de losxml.

 Damos clic en GenerarHoja.

 Podemos terminar completando
la configuración de las cuentas
escribiéndolas en esteapartado.

Egresos.

Volver al índice.
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 Cuando se haya terminado este registro de las cuentas se abrirá la hoja de
trabajo en excel que nos permitirá ver a detalle las pólizas creadas de Egresos, en
la hoja de trabajo podremos verificar losdatos.

 Cuando terminemos la revisión de esta hoja laguardamos.

Egresos.

Volver al índice.
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 Nos vamos a la pestaña 
de Revisar\Completar 
Hoja 

 Cargamos la hoja desde
el  botón.

 Se revisa la configuración de
las cuentas en la configuración
VENTAS

 Presionar el botón
Revisar/Completarhoja

Volver al índice.
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Ingresos.



 Al finalizar la revisión en dado caso 
que haya algún dato faltante se va a 
mostrar el total de errores a corregir. 
Al darle ok mandara a la Hoja y en el 
color indicado va a mostrar las celdas 
a corregir.

 Al terminar la correcciones se revisa 
de nuevo hasta que marque 0 
errores.

Volver al índice.
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Ingresos.



 Cargamos la hoja desdeel  
botón.

 Se activará el botón de Crear
pólizas. Dará paso a la
creación de las pólizas, xml
pólizas revisa primero la
hoja y después mandará un
mensaje deconfirmación.

Egresos.

 Nos vamos a la pestaña de CrearPólizas

Volver al índice.
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 Las pólizas que se crearon
las podemos ver desde
CONTPAQi Contabilidad,
nos vamos a Pólizas ->
Listado de pólizas ->
Buscamos la póliza con la
fecha que seguardo.

 Dando doble clic a la
póliza podemos ver a
detalle los
movimientos.

Egresos.

Volver al índice.
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 De igual manera dando doble clic al movimiento podemos ver el importe a
detalle con UUID asociado. Esto lo podemos hacer en cada uno de los
movimientos.

Egresos.

Volver al índice.
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8.-RECOMENDACIONESGENERALES:

 Para las los xml de Ventas se recomienda elegir
póliza porDía.

 En el apartado de Código Cuenta si no se tiene
registrado cada uno de los clientes en el catalogo
de cuentas debemos seleccionar Usar
Cliente/ProveedorGlobal.

 Es recomendable tener cargados los xml en el
ADD.

 La información de las cuentas de proveedores se
buscará por RFC en el padrón de proveedores y
de clientes se buscará por razón social en el
catalogo de cuentas, en caso de que no se
encuentre por RFC a los proveedores se puede
buscar por razónsocial.

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

Volver al índice.
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RECOMENDACIONES 
GENERALES.

 En caso de que nosotros ya hayamos estado trabajando con una hoja de excel que
contenga los datos de las pólizas podemos crear las pólizas en la pestaña de
“Revisar/CompletarHoja”.

 XML pólizas revisará la hoja ynos dará aviso de que si esta correcta o no, para eso se
tendráquehacer una revisiónde los datos antes ydespuésde la carga de las pólizas.

 El proceso de
selección de pólizas de
Ventas o de Compras
Gastos será el mismo
que en los pasos
anteriores.

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

Volver al índice.
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 Antes de crear la póliza, XML_Polizas revisa que la
hoja no contenga errores, en caso de existir pueden
ser visualizados a detalle en nuestra hoja en el
apartado deBitácora.

 Los errores pueden deberse por espacios en blanco
en campos obligatorios, para eso podemos verificar
antes de generar la póliza que nuestros campos se
encuentren correctamente llenos.

RECOMENDACIONES 
GENERALES.

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

Volver al índice.
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 IMPORTANTE.
 Este proceso nos crea las pólizas pero deben ser

asociadas también alADD.

 Vamos a CONTPAQi Contabilidad, damos clic en
Empresas/Utilerías/Reconstruir asociación en el
ADD.

 Colocamos la Fecha Inicial y la Fecha final (la que  
se coloco al realizar laspólizas).

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

 Ahora iremos a nuestras pólizas
en Pólizas/L i s tado depolizas y
seleccionamos elperiodo.

Volver al índice.
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RECOMENDACIONES 
GENERALES.



 Damos clic en la póliza de interés, y podemos visualizarla con mas
detalle entrando a cada uno de los movimientos para corroborar que en
cada uno vieneadjuntado el UUID que ampara dichomovimiento.

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

RECOMENDACIONES 
GENERALES.

Volver al índice.
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 Acontinuación explicamoscomoestá conformada la hoja deexcel quegenera XML  
Pólizas:

Guardamos la hoja Excel en el directorio C:\Compac\XML_Polizas y posteriormente lacerramos.

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

Volver al índice.
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RECOMENDACIONESDE  
INSTALACIÓN…

Volver al índice.
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 El siguientepaso seráponer permisos 
en el programa, esto es necesario 
paratrabajar correctamente en el 
servidor y con las terminales. Damos 
clic derecho enPropiedades.

 Nos vamos a la pestaña 
Compatibilidad > Cambiar la 
configuración para todos los usuarios.
 Ejecutar este programa en 

modo de compatibilidad para: 
Windows CP (Service Pack 3).

 Ejecutar este programa como 
administrador

 Aplicar
 Aceptar

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

RECOMENDACIONES 
DEINSTALACIÓN.

Volver al índice.
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 Como siguiente paso nos vamos a la pestaña de Seguridad, en este paso
debemos crear un usuario con el nombre de “Todos” a este usuario le daremos
permisos de Control Total.

 Para crear el usuario Todos damos clic en Editar A g r e g a r 

Escribimos Aceptar.

No se puede mostrar la imagen en este m om ent o.

 Una vez creado el usuario, procedemos a
asignarle permisos a todos los demás
usuarios.

 Debemos checar todos los cuadros de los
usuarios.

 Una vez asignado todos los permisos damos
en AplicarAceptar

Volver al índice.
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